
Mantén los ojos bien abiertos 
¡Ey, tú!


Si estás a punto de subir tus documentos 
de ingreso, lee esto antes de hacerlo.  

Cargar tus documentos es más fácil de lo que crees, 
mira estos consejos y ponlos en práctica:  
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Sube la totalidad de los documentos requeridos.



Fíjate de que las firmas de los documentos no estén cortadas, borrosas 
o alteradas.



Los datos importantes como el número de identificación, número de 
folio, actas, etc., deben ser legibles y claras.



Verifica que tus datos personales coincidan en todos los documentos.



Evita agregar textos o elementos ajenos al documento durante su 
escaneo o edición.
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Todos los documentos deben estar en formato PDF menos las fotos que 
deben ser PNG o JPG.



Asegúrate que el número de folio sea visible en cada acta que cargues. 
No recortes esta parte, es importante.



Es fundamental que escanees 
muy bien TODO, la información de 
los documentos debe ser legible. 
Puedes descargar una app desde 
tu celular y hacerlo desde casa.

Recomendación:

Cam Scanner

Download on the GET IN ON

https://apps.apple.com/es/app/camscanner-escanear-documentos/id388627783
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.intsig.camscanner&hl=es_CO&gl=US&pli=1


Si olvidaste los documentos 
requeridos, ¡tranqui! aquí

te los dejamos: 

Si eres de pregrado:

Si eres de posgrado:

Documento de identidad. (PDF)



Diploma o acta de bachiller (PDF)



Resultados de la prueba Saber 11. (PDF)



Foto 3x4 en fondo blanco. (JPG)

NÚMERO

APELLIDOS

NOMBRES

Documento de identidad. (PDF)



Diploma o acta de profesional. (PDF)  

Hoja de vida. (PDF) *No es requisito estar 
trabajando, es suficiente con que tenga la HV 
actualizada. 



Foto 3x4 en fondo blanco. (JPG)

NÚMERO

APELLIDOS

NOMBRES



¿Qué revisamos entonces?

BOGOTA D.C.
(CUNDINAMARCA)
LUGAR DE NACIMIENTO

1.77
ESTATURA

5 -DIC-2010 BOGOTÁ D.C.
FECHA Y  LUGAR DE EXPEDICIÓN REGISTRADURIA NACIONAL

ALBERTO HERNÁNDEZ

O+
G.S.RH

F
SEXO

4-DIC-1992FECHA DE NACIMIENTO

INDICE DERECHO

A 14DKEOIN- 122323KALS- FUA-0304 00507 - 2323423 123812627622394190

INDICE DERECHO

REPÚPLICA DE COLOMBIA

FLORES PRADO 

MARÍA PETUNIA

1.234.567.890

IDENTIFICACIÓN PERSONAL
CÉDULA DE CIUDADANIA

NÚMERO

APELLIDOS

NOMBRES

FIRMA

FLORES PRADO 

MARÍA PETUNIA

APELLIDOS

NOMBRES

FIRMA

Firmas claras y datos legibles, 
incluyendo los más pequeños.

Documento identificación Documento identificación

Datos al respaldo que se 
entiendan por completo.1 2
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REPÚPLICA DE COLOMBIA

FLORES PRADO MARÍA PETUNIA 

EL TITULO DE BACHILLER

EN NOMBRE  DEL COLEGIO MAGNO

CONFIERE A

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 

dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing 
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 

laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

2020June30DATE:

Fotocopia documentos Fotocopia documentos

Documentos sin cortes.
Actas de graduación completas 
con firmas, sellos y datos legibles.3 4

Números de folio en las actas.5

1.234.567.890

REPÚPLICA DE COLOMBIA

FLORES PRADO MARÍA PETUNIA 

Diseñadora Gráfica

EN NOMBRE  FUA

CONFIERE A

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, 
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 

dolore magna aliquam erat volutpat. 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing 
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 

laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. 

2020June30DATE:

Libro de Registro de Diplomas No.1 Consecutivo 2299 
Folio No. 60 Libro de Acta 3 Consecutivo de Acta 167 

Diplomas

Libro de Registro de Diplomas 
No.1 Consecutivo 2299 Folio

No. 60 Libro de Acta 3 
Consecutivo de Acta 167 



Consejos  

Si no sabes cómo escanear tus documentos o sientes que no son 
legibles, contáctanos y te asesoramos.  

Tener tu diploma o acta apostillada por la Cancillería. Puedes enviar 
cualquiera de los 2 documentos.



Adjunta tu CC (Cédula de extranjería) o pasaporte, y el examen de Estado 
apostillado.

Si no sabes cómo escanear tus documentos o sientes que no son legibles, 
contáctanos y te asesoramos.



En caso de no tener tus resultados de la Prueba Saber Pro {ICFES), puedes 
ingresar aquí para descargarlos y consultarlos. Ten presente el año y periodo 
del año en que lo presentaste. 


¡Es momento de iniciar tu 
proceso de inscripción! 

No olvides que puedes 
escribirnos por WhatsApp 
si tienes dudas.   

Consejos para pregrado  

Consejos para posgrado  

Consejos para aspirantes extranjeros  

Pregrado Posgrado
Contáctanos

https://www.icfes.gov.co/web/guest/resultados-examen-saber-11
https://bit.ly/UAOPregrado%E2%80%AF
https://bit.ly/3UDkmyW%E2%80%AF
https://bit.ly/whatsapp_UAO%E2%80%AF

